事務員募集要項
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【職種及び人員】
	事務員１名（性別問わず）

	
【採用方法】
	1 書類審査

2 筆記試験
3 面接（パソコン能力テストも行う）

	
【応募資格】
	1.日本在住資格及び労働ビザを持つ方。（自分でビザを延期すること）
2.短大卒以上、中国語、日本語堪能及び英語の出来る方。

3．パソコンの知識や各種資格があれば尚可。

	
【国籍と年齢】
	中華民国国籍、或いは日本在住の華僑子弟
30歳以下

	
【応募方法】
	１．履歴書１部（名前、年齢、国籍、学歴、職歴、連絡住所、電話、E-mailアドレス等を明記すること）

２．顔写真２枚（４センチ×５センチ）。１枚を履歴書に貼り、もう１枚を当代表処の採用試験受験証に使用。
３．学歴及び資格証明のコピー。

４．以上の書類を東京都港区白金台５－２０－２人事担当までご郵送下さい（3月15日前必着）。
　尚、ご提出された履歴書等は返還しませんのでご了承下さい。
５．お問い合わせ　TEL：03－3280－7922　人事担当

	
【雇用期間】
	採用後、３ヶ月の試用期間に合格した方は、一年契約。勤務評定により更新可。

	
【給与】
	当代表処規定による。

	
【注意事項】
	受付期間終了後に、当処から書類審査合格の方に筆記試験、面接の日時・場所を連絡します。



