
申請印尼商務文件等驗證手續  (Syarat dan Prosedur Legalisir Dokumen 

Perusahaan di TETO Jakarta) : 

 填寫文件驗證申請表。(Isi formulir permohonan legalisir) 

 驗證之印尼文件須經過印尼司法部及外交部驗證。若蓋在影印本上，先經過公證人驗證。

(Dokumen Indonesia yang akan dilegalisir sebelumnya dilegalisir dulu di Departemen Hukum & 

HAM dan Departemen Luar Negeri. Jika legalisir di atas dokumen fotocopy, legalisir di notaris 

dahulu.) 

 文件中譯本之驗證則視申請人要求，可選擇於外館或在國內辦理。若欲在本處驗證譯本， 可

委由翻譯人翻譯中譯本或由申請人自行翻譯，相關規定請參考「文書譯本注意事項」。如擬

委由翻譯人翻譯中譯本請由經印尼政府核准之公設翻譯人(需有准字)翻譯，嗣送印尼司法

部，外交部驗證。(Jika ingin menambah dokumen terjemahan, bisa diterjemahkan oleh 

penerjemah tersumpah atau diterjemahkan oleh pemohon sendiri. Jika diterjemahkan oleh 

penerjemah tersumpah, dokumen terjemahan dilegalisir dulu di Departemen Hukum & HAM dan 

Departemen Luar Negeri.) 

 檢附正本文件。(Lampirkan dokumen asli) 

 檢附公司營業執照影本&負責人護照/身份證影本, 相關證明文件。 

(Lampirkan fotocopy SIUP & fofocopy paspor/KTP pemilik perusahaan) 

 當事人/申請人無法親自到本處申辦者,檢附委託書及受委託人身份證影本。 

(Jika orang yang bersangkutan tidak datang sendiri, lampirkan surat kuasa dan fotocopy  

ktp orang yang diberi kuasa) 

 驗證規費及工作時間。(Biaya Legalisir dan waktu penyelesaian): 

1. 原文(Biaya legalisir dokumen asli) Rp 195,000,-  

2. 譯本(Biaya legalisir dokumen terjemahan) Rp 195,000,-  

3. 另加驗證副本(Biaya legalisir tambahan fotocopy) Rp 98,000,- 

4. 提辦費另加(Biaya express) Rp 98,000,- , 副本(dokumen fotocopy) Rp 49,000,-  

5. 驗證需要 5 個工作天，提辦 3 個工作天 

(Proses legalisir 5 hari kerja, express 3 hari kerja) 

6. 送件時間 (Waktu pemasukan dokumen) : 

 星期一至星期五 上午 08.30-11.30 (Senin-Jumat Pk.08.30-11.30)   

領件時間 (Waktu pengambilan dokumen) : 

 星期一至星期五 下午 13.30-16.00 (Senin-Jumat Pk. 13.30-16.00) 


